T.C.
KAHRAMANMARAS SUTCU iIMAM UNIVERSITESI
SUREKLI EGIiTiM MERKEZi YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu y6nergenin amaci, Universitenin drgiin 6n lisans, lisans ve lisanstistii
programlar1 disinda, kamu kurumlari ile 6zel ve uluslararasi kurulus ve kisilerin ihtiyaci oldugu
belirlenen veya bizzat talep ettikleri alanlarda Universiteye bagli tiim birimlerce egitim ve
sertifika programlarinin planlanmasi, koordinasyonu ve yiiriitiilmesini diizenleyecek usul ve
esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge, YOK mevzuatina gore diizenlenen sertifika programlari
haricindeki, Universitede uzaktan veya yiizyiize egitim yoluyla acilan ve faaliyet sonunda belge
verilen tum sertifika, seminer, kurs gibi egitim programlarinin diizenlenmesi ve yiiriitiilmesiyle
ilgili usul ve esaslar1 kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 19/08/2002 tarih ve 24851 sayili Resmi Gazetede
yaymmlanarak yiiriirliige giren Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi Siirekli Egitim Merkezi
Yonetmeligi ve 23/12/2014 tarih ve 29214 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kahramanmarag
Siitgii imam Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Yonetmeligi’nde Degisiklik Yapilmasina Dair
Yonetmelik hukiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gegen;

a) YOK: Yiiksekogretim Kurulunu,

b) Universite: Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesini,

¢) Rektor: Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi Rektoriini,

d) SEM: Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi Siirekli Egitim Merkezini,

e) SEM Yonetim Kurulu: SEM Miidiirii ve Rektor tarafindan gorevlendirilen iki Uye
olmak (izere toplam ¢ tiyeden olusan kurulu,

f) Birim: Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesine bagl Fakiilte, Yiiksekokul,
Meslek Yiksekokulu, Enstitii, Uygulama ve Arastirma Merkezleri ile rektorliige
bagli boliimleri ve birimleri,

g) Egitim Programi: SEM’de agilan ve program sonunda belge verilen kurs ve seminer
egitim faaliyetlerini,

h) Sertifika Programi: SEM’de agilan devam ve basari sartlari bulunan, basari ile
tamamlayanlara belge verilen egitim programini,

i) Sertifika Belgesi: Sertifika programlarina devam eden ve smavlarin sonucunda
basarili olanlara verilen belgeyi

J) Katilim Belgesi: SEM’de agilan egitim ve sertifika programlarina katilarak devam
sartlarini yerine getirenlere verilen belgeyi ifade eder.

IKINCi BOLUM
Egitim ve Sertifika Programlarina iliskin Esaslar, Programlarin Acilmasi, Iptal
Edilmesi, Siiresi ve Sekli
Egitim ve Sertifika Programi Onerilmesi ve Acilmasi
MADDE 5- (1) Universitede agilacak ve faaliyet sonunda belge verilen sertifika, seminer



ve kurs gibi egitim programlar1 Siirekli Egitim Merkezi tarafindan diizenlenir ve yUratulir.

(2) Universite birimleri, kisi, kurum veya kuruluslardan SEM Miidiirliigiine iletilen
egitim programi agma teklifleri, bu yonergede belirlenen sartlara uygun olarak SEM Yonetim
Kurulu Karar1 ve Rektor ya da Déner Sermaye midiirligiinden sorumlu Rektoér Yardimcisinin
“OLUR”u ile agilir.

(3) (Degisik:Senato-09/12/2015-17) Egitim ve Sertifika programi acilmasi icin KSU
Stirekli Egitim Merkezi Miidiirliigli, kamu kurum ve kuruluslar1 ve 6zel sektor kuruluslariyla
ilgili kanun ve yonetmelikler gercevesinde sézlesme veya protokol imzalayabilir.

(4) SEM tarafindan agilacak sertifika, seminer ve kurs programlari;

a) Siirekli Egitim Merkezi ve Universite birimlerinin talebi ile agilabilir.

b) Kamu kurumlari ile 6zel veya uluslararasi kuruluslarin SEM’den bizzat talebi izerine
acilabilir.

¢) Enaz 15 (on bes) kisinin bizzat talebi ile agilabilir.

Egitim ve Sertifika Programm Talep Formu

MADDE 6- (1) Birimler veya sahislar tarafindan ac¢ilmasi1 6ngoriilen egitim ve sertifika
programlarinin gelir giderlerini 6zetleyen programin; biitgesi, siiresi, baslangi¢ ve bitis tarihleri,
hedef kitlesi, katilimcilarin se¢iminde aranacak oOlciitler, varsa katilimcilarin basvuru ve kabul
islemleri, programa alinacak katilimei sayisi, programin duyuru sekli ve araclari, dersleri verecek
egitimcilerin isim ve egitimci olabilme yeterliligini saglayan belgeleri, egitim ve sertifika
programinin yapilacagi yer ve kullanilacak teknik donanimin 6zellikleri, program ve egitimci
licreti Onerileri, Basar1 Sertifikasi verme kosullar1 ile programi agmak igin ongorilen en az
katilimcr sayis1 “Egitim/Sertifika Programi Talep Formu” iginde Ek 1’deki forma uygun olarak
hazirlanarak SEM Miidiirliigiine sunulur.

(2) Egitim ve Sertifika programi onerileri, yapilmasi gereken programdan en ge¢ 15 (on
bes) isgilinii 6ncesine kadar SEM Miidiirliigiine sunulur.

(3) Universite disindaki kamu veya 6zel sektor kuruluslari tarafindan talep edilecek
olan egitim ve sertifika programlariyla ilgili Oneriler, talebe bagli olarak yilin herhangi bir
zamaninda yapilabilir.

Egitim ve Sertifika Programlarinin ilan Edilmesi

MADDE 7- (1) SEM Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilen egitim ve sertifika
programlariin ilgili c¢evrelere duyurulmasi, program oOnerisini hazirlayan Birimler veya
Kuruluslar igbirligiyle planlanir ve program biitgesinde dngoriilen tanitim giderleri ¢er¢evesinde
SEM Miidiirligii tarafindan ilan edilir. Egitim ve sertifika programlarinin yeri ve tarithi SEM
Miidiirliglince degistirilebilir.

(2) SEM Midiirliigii tarafindan agilacagt duyurularak katilimer kayitlari yapilan egitim
ve sertifika programlari, program duyurusunda ilan edilen asgari katilimci sayisina ulagilamadigi
takdirde SEM Yonetim Kurulu karari ile iptal edilebilir. Programin iptal edilmesi halinde, daha
once yatirilmis ticretler katilimeiya iade edilir.

(3) Her yil diizenli olarak belirli araliklarla agilmasi Ongoriilen egitim ve sertifika
programlar1 SEM Miidiirliigii tarafindan bir katalogda toplanarak yayimlanabilir.

Egitim ve Sertifika Programinin Yiiriitiilmesi

MADDE 8- (1) Agilacak egitim ve sertifika programinin yiiriitiilmesinden hangi birimin
sorumlu olacagi SEM Yonetim Kurulu Karari ile kesinlesir. Egitim ve sertifika programi sadece
tek bir birim tarafindan Oneriliyorsa, programin yiiriitilmesinden o birim sorumludur. Ancak,
program Onerisinin birden fazla birimin ve/veya diger kuruluslarin isbirligiyle hazirlanmis
olmas1 veya birden fazla birim tarafindan 6nerilen benzer egitim ve sertifika programlari olmasi
halinde, bu programlar ve birimler arasinda isbirligini, koordinasyonu ve uygunlugu saglamak
uzere SEM Yonetim Kurulu tarafindan sorumlu Program Koordinatorleri belirlenerek



gorevlendirilebilir.

Program Koordinatéri ve Gorevleri

MADDE 9- (1) Program Koordinatorii, egitim ve sertifika programini yiriitmekle
gorevlendirilen birimin Ust duzey yetkilileri ve yardimcilaridir. Ancak gerekli goriildiigi
durumlarda egitim ve sertifika programimi yiiriitmekle gorevlendirilen birimin st diizey
yetkilisinin 6nerisi ve SEM Yonetim Kurulunun onay1 {izerine program koordinatorlerinin sayisi
arttirtlabilir ya da eksiltilebilir.

(2) Program Koordinatorii baslangicindan bitimine kadar programla ilgili tim islemleri
planlar, ders ve sinavlar1 koordine eder, katilimcilarin ve egitimcilerin sorunlar ile ilgilenir ve
SEM Miidiirliigi ile isbirligi saglar.

Egitimci Se¢imi ve Gorevlendirilmesi

MADDE 10 - (1) Egitim ve sertifika programlarinda egitimci gorevlendirilmesi,
uzmanlik alanina gore gorev talebinde bulunan egitimciler arasindan veya ilgili birimin 6nerisi
uzerine SEM Yonetim Kurulu Karari ile yapilir. SEM Yonetim Kurulu gerek gérmesi halinde
egitimci gorevlendirmelerinde degisiklik yapabilir.

(2) Tlgili birim/birimlerde egitim ve sertifika programinda ders verecek yeterli sayida
veya nitelikte egitimci bulunmamasi durumunda, SEM Yoénetim Kurulu diger birimlerden, baska
universitelerden veya ilgili sektdrden alaninda uzman egitimci gorevlendirebilir.

Egitim ve Sertifika Programina Kayit icin istenen Belgeler

MADDE 11 - (1) Adaylarin egitim ve sertifika programima kayit yaptirabilmeleri igin
asagida belirtilen belgeleri, siiresi iginde SEM Kayit Biirosuna teslim etmeleri gerekir.

a) SEM’de agilan programlara kayit olabilmek i¢in hazirlanan, adaylar tarafindan
doldurulup imzalanacak olan Egitim ve Sertifika Programi Kayit Bagvuru Formu.

b) Egitim ve sertifika programi igin belirlenen {icretin tamamini veya taksitler halinde
Odenecekse ilk taksitinin 6dendigine iliskin makbuzu.

c) Egitim ve sertifika programinin 6zelliklerine gére onceden belirlenerek duyurulacak
olan diploma gibi ek belge veya 6n kosullarin yerine getirildigine iligkin bilgi ve belgeler.

Egitim ve Sertifika Programina Devam

MADDE 12 - (1) Katilimcilar asagida esaslart belirtilen devam kosullarini yerine
getirmekle yikumludurler.

(2) Katilimcilar, egitim programi sonunda belge alabilmek igin teorik programlarin
%70’ine, pratik ve uygulamali programlarin ise %80’ine devam etmekle yikimlidurler.

(3) Egitim ve sertifika programina devam durumu; ilgili egitimci tarafindan takip edilir.
Egitimci veya ilgili birimin program koordinatorii devam durumunu gdsteren gizelge ile birlikte
yoklama listelerini her programinin sonunda SEM Miidiirliigiine elden teslim eder.

(4) Uzun siireli hastalik, kaza, aile fertlerinden birinin vefati gibi beklenmeyen durumlar
nedeniyle devam oraninin tamamlanamamasi halinde, ilgili katilimci hakkinda Program
Koordinatdriiniin raporuna dayanilarak SEM Y0Onetim Kurulu tarafindan karar verilir.

(5) Yukarida belirtilen sekillerde egitim ve sertifika programima devam etmeyen
katilimcinin mali sorumluluklar: sakli kalmak kosuluyla programla ile ilisigi kesilir ve kendisine
herhangi bir belge verilmez.

Egitim ve Sertifika Programlarinda Basarinin Degerlendirilmesi

MADDE 13 - (1) Sertifika programlarinda basarinin degerlendirilmesi yazili, sozIi veya
uygulamali sinavlar yoluyla yapilabilir. Sinav sekillerinden hangilerinin uygulanacagina ve
sayisina egitimcilerin teklifi ile SEM Yo6netim Kurulu karar verir.

(2) Egitim programi siiresince, katilimcilar 6nceden belirlenen sayida sinava tabi
tutulabilir veya kendilerine proje 6devi verilebilir.



(3) Smavlarin sayisi, sekli ve basari notunun nasil hesaplanacag ilgili birimin onerisine
uygun olarak program baslamadan once katilimcilara duyurulur. Gerektiginde egitim ve sertifika
programi baslamadan 6nce seviye tespit sinavlar1 yapilabilir.

(4) Egitim ve sertifika programma devam kosullarini yerine getirmeyen katilimci
degerlendirmeye alinmaz.

(5) Egitim ve sertifika programia devam kosullarini yerine getirdigi halde sinavina
giremeyen katilimcilara biitiinleme sinav hakki verilir. Biitiinleme sinavina da giremeyen
katilimc1 programdan basarisiz sayilir ve belge talep hakkini kaybeder.

(6) Egitim ve sertifika programina katilan katilimeilar sinav sonuglarinin ilan giiniinden
itibaren bes (5) is giinili icinde sinav sonuglarina itirazlarim1 yazili olarak SEM Miidiirliigiine
yapabilirler. Itiraz, ilgili egitimci tarafindan incelenir ve sonug, itirazin yapildig tarihten itibaren
en geg bir ay icinde SEM Yonetim Kurulunca karara baglanir.

Sertifika ve Katilhm Belgesi

MADDE 14 - (1) Sertifika programlarina devam eden ve sinavlarin sonucunda basarili
olanlara “Sertifika Belgesi”, sertifika programlarina devam eden ancak sinavlarda basarisiz
olanlar ile seminer, kurs gibi programlara katilanlara “Katilim Belgesi” verilir.

(2)Sertifika ve Katilim Belgesi verilme esaslar ile gerektiginde sertifikalarin gegerlilik
stireleri programin 6zelliklerine gére SEM Yonetim Kurulunca belirlenir.

(3)Ortak yurdtilen programlarda verilecek belgeler protokolle diizenlenir.

(4)Sertifika ve Katilim Belgesi disinda SEM Miidirligi tarafindan verilebilecek
yeterlilik ve basar1 belgesi gibi belgelendirme talepleri SEM Yonetim Kurulu’nca incelenerek
karara baglanir.

(5)Sert1ﬁka ya da Katihm Belgesi almaya hak kazanan katilmcilara, Kahramanmaras
Siit¢ii Imam Universitesi ve Siirekli Egitim Merkezi basliklarinin bulundugu, Universitenin
soguk miihrii ile miihiirlenmis, kayit defterinden tarih ve sayr numarasi verilmis, programin
egitimcisi ya da birden fazla egitimci bulunmasi halinde programin birim koordinatérii ve SEM
MidurQ tarafindan imzalanmus olan belgeler verilir.

(6)SEM tarafindan verilen belgenin kaybi halinde, katilimcinin belgeyi kaybettigine dair
yerel veya ulusal bir gazeteye verdigi kayip ilaninin ekli oldugu dilekge ile bagvurmasi halinde
belgenin kacinci defa verildigi belirtilmek kaydiyla ikinci niisha belge diizenlenir.

Katilimcilarin Sorumluluklar:
MADDE 15 - (I) Katilimeilar kayit yaptirdiklar egitim ve sertifika programlarinin tim
genel ve 0zel kosullarini kabul etmis sayilirlar.

Ilisik Kesme

MADDE 16 - (I) Asagidaki hallerde katilimcinin egitim ve sertifika programu ile ilisigi
SEM YoOnetim Kurulu karartyla kesilir.

a) Program kayit licretinin 6denmemesi,

b) Kopya ¢ekme ve ¢ekmeye tesebbiiste bulunulmasi,

c) Programin isleyisini bozacak fiil ve harekette bulunulmast,

d) Devam zorunlulugunun yerine getirilmemesi,

e) Program siiresince yiiz kizartici bir sugtan mahkim olmasi.

UCUNCU BOLUM
Mali Konulara Iliskin Esaslar
Egitim ve Sertifika Programi Ucretleri ve Uygulanacak Indirimler
MADDE 17 - (1) Egitim ve sertifika programma katilim i¢in Ongériilen icretler,
katilimcilarin 6deme giigleri, piyasa kosullar1 ve egitimcilere yapilacak 6demeler ve program
giderleri dikkate alinarak program Onerisini hazirlayan birim/birimler tarafindan SEM Yonetim



Kurulu’na onerilir. Egitim ve sertifika programlart SEM Yonetim Kurulunun uygun kararimi
takiben yiiriirliige girer.

(2) Egitim ve sertifika programina kayit yaptirdiktan ve program basladiktan sonra
programdan ayrilan veya programla ilisigi kesilen katilimciya ddedigi iicret geri 6denmez.
Katilimc1 taahhiit ettigi borcu 6demekle ylikiimliidiir.

(3) Egitim ve sertifika programi {icretini 6deme kosullar1 adaylara dnceden duyurulur.

(4) Egitim ve sertifika program ticretlerinden indirim yapilip yapilmayacagina, indirim
yapilacaksa hangi programda indirim yapilacagina SEM Yonetim Kurulu karar verir.

(5) SEM Yonetim Kurulu tarafindan ticretinde indirim yapilmasina karar verilen Egitim
ve sertifika programlarinin Ucretinden asagidaki sekilde indirim yapilir.

a) Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi 6grencilerine %20 (belirlenen kontenjana
bagl kalmak tizere),

b) Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi personeli, es ve ¢ocuklarma %20 (belirlenen
kontenjana bagl kalmak iizere),

c) 5 (bes) kisiden olusan toplu basvurularda %5, 10 (on) kisiden olusan toplu
bagvurularda %10,

d) Kamu kuramlarinca yapilan 15 kisiden az olmayan toplu bagvurularda %15,

e) Sehit ailesi ve ¢ocuklarina %20 (belirlenen kontenjana bagl kalmak iizere),

(6) Indirim uygulanan katilimei, sadece bir indirim maddesinden yararlanabilir.

(7) Yukarida belirtilen maddeler ve bunlar disindaki istisnai durumlarda ise indirim
uygulanmasina SEM Yonetim Kurulu karar verir.

DORDUNCU BOLUM
Merkezin Gelir ve Giderleri, Mali Huktmler, Cesitli
ve Son Hukumler
Merkezin Gelirleri
MADDE 18- (1) SEM’ in gelirleri asagida belirtildigi gibidir.
a) Kongre, sempozyum, kurs, seminer, egitim, arastirma, danigsmanlik, terciimanlik,
bilirkisilik ve buna benzer faaliyetler karsiliginda saglanan gelirler.
b) Yayin gelirleri ve telif ticretleri.
c) SEM faaliyetlerinden ve hizmetlerinden yararlanma tcretleri.
d) Her tiirlii yardim, bagis, vasiyet ve diger gelirler.

Merkezin Giderleri

MADDE 19— (1) SEM’in giderleri asagida belirtildigi gibidir.

a) SEM’in yarutulmesi icin gerekli harcamalar.

b) Inceleme, egitim ve arastirma hizmetlerinin gerektirdigi harcamalar.

c) Telif, patent haklari, danismanlik, bilirkisilik, yayin, tanitma ve reklam giderleri.

d) Her tiirlii bilimsel toplanti, uygulama ve benzeri faaliyetler i¢in yapilacak harcamalar.
e) Yapilan proje ve isletilen tesislere ait giderler.

f) Egitimci giderleri.

g) SEM Yonetim Kurulu Karari ile yapilacak diger harcamalar

Mali Hikumler

MADDE 20- (1) (Degisik:Senato-09/12/2015-17) SEM’in {icret 6deme esaslari,
Kahramanmaras Siitcii imam Universitesi Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii Déner Sermaye
Ek Odeme Dagitim Usul ve Esaslar1 Yonergesi hiikiimlerine gore yiiriitiiliir. Ayrica kamu veya
6zel kurum ve kuruluslarla yapilan sézlesme ve protokollere goére yapilan faaliyetlerin mali
hikumleri de imzalanan protokol ¢ergevesinde yarattlur.

(2) Acilacak egitim programlarma katilacak katilimcilarin 6deyecekleri iicretler,
programda gorevlendirilen egitimcinin veya birimin 6nerisi, SEM Yonetim Kurulunun karar1 ve



Rektorliik onayi ile belirlenir.
(3) Sertifika, seminer, kurs gibi egitim programlart SEM Yonetim Kurulu Karar ile
ticretsiz olarak da acilabilir.

Yonergede Dizenlenmeyen Hususlar
MADDE 21- (1) Yonergede hiikiim bulunmamasi halinde 2547 sayili Yiiksekdgretim
Kanunu ile diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yuararlak _ )
MADDE 22- (1) Bu Yonerge Kahramanmaras Siit¢li Imam Universitesi Senatosu
tarafindan kabul edildigi 15/04/2015 tarihinden itibaren yiirtirliige girer.

Ylratme ‘ )
MADDE 23- (1) Bu Yonerge hukimlerini Kahramanmaras Siit¢li Imam Universitesi
Rektord yaratar.



Ek Form:

KSU SEM EGITIM FAALIYETIi TALEP FORMU

Birim/Ogretim Uyesi Ad1

Qgretim Uyesinin Belge

1-)Acilacak Egitim Faaliyetinin

Adi Tahmini Katilimer |Alinmasi Planlanan Tahmini Toplam gelir
Sayisi Tahmini Ucret (KDV Haric)
2-)Egitim Faaliyetinim Yapilacag Derslik Bilgileri
Derslik sayist Ogrenci sayis1
3-)Egitim Faaliyeti Takvimi
Dersin Ad1 Ogretim Elemaninin
Adt Tarihi Saati Unvani Ad1 Soyadi
4-)Egitim Faaliyeti le Tlgili Tahmini Maliyet Tiirleri
4.a.Egitim Faaliyetinde Gorev Yapacak Tahmini Personel Maliyetleri
Unvani Adedi Saat Ucreti | Saat Stiresi [Briit Maliyet
Prof.Dr.
Dog.Dr.
Yrd.Dog.Dr.
Ogr.Grv.
Ars.Grv.
Okutman
657 sayili Kanununa Tabi
Personel
Personel Giderlerinin Tahmini Brut Maliyeti
4.b.Egitim Faaliyeti Icin Planlanan Tahmini Diger Maliyetler
Adi Brit Maliyet
Kirtasiye Giderleri
Malzeme Giderleri (Kitap v.b.)
Duyuru Giderleri
Demirbas Giderleri
Diger Giderler (Asagida Belirtiniz)
Diger Giderlerin Tahmini Brut Maliyetleri
Toplam Tahmini Briit Maliyet (Personel+Diger Giderler)

KSU SEM MUDURLUGU'NE
Yukarida bilgileri verilen egitim faaliyetinin SEM tarafindan diizenlenmesini olurlariniza arz/rica
ederim.
Imzas1 SRR
Ad Soyadt ...
Gorevi P
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